附件1
[bookmark: _GoBack]黄山学院会议预算审批表
	会议名称
	

	会议类型
	国内管理会议 □               国内业务会议 
国际、双边及港澳台会议 □ 

	召开单位
	

	会议起止日期
	年  月  日        至        年  月  日

	会议地点
	

	会议人数
	会议代表：  人，其中校内参会人员  人。工作人员：  人。

	预算内容
	金额（元）

	经费来源
	1.收取的会议费（标准：             ）
	

	
	2.接受赞助
	

	
	3.委托方（其他联办方）来款
	

	
	4.项目经费
	项目名称：
部门编码及项目编码：
	

	
	合        计
	

	


开支项目
	1.住宿费
	

	
	2.伙食费
	

	
	3.其他
	

	
	4.专家、学者讲课费、交通费等（定额外支出）
	

	
	合           计
	

	会议经办人
	签字：              日期：

	单位（项目）负责人
	审批意见：

签章：       日期：       

	归口管理部门
	□ 同意          □ 不同意

签章：       日期：       


注：会议费综合定额标准为国内管理会议450元/人/天，国内业务会议为550元/人/天；国际、双边及港澳台会议为650元/人/天。
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